
Formato diseñado para fines académicos por la Dra. Minerva Camacho Javier y actualizado en el 2020 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: _____                                                   Fecha: ___________________________ 
 
 
Objetivo general: 
 

El objetivo de esta minuta es concluir la elaboración de la evidencia número nueve, 
titulada “Reporte Descriptivo de Insights”, mediante la revisión y ajuste de los puntos 
pendientes, asegurando la correcta presentación del documento previo a su entrega. 
 

Listado de puntos a tratar. 
 

• Resumen visual. 

• Conclusiones. 

• Próximos pasos sugeridos. 

• Referencias. 
 
 

Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

Resumen visual. 

 

León Hernández Karen Julissa  
 

Mosqueda Romero Saylet del Alba 

14/10/2025 16/10/2025 

Conclusiones. 

 

Todos 16/10/2025 16/10/2025 

Próximos pasos 
sugeridos. 
 

Pérez Montejo Christian Antonio 16/10/2025 16/10/2025 

Referencias Pérez Montejo Christian Antonio 14/10/2025 16/10/2025 

 
 
Logros alcanzados: 
 
 

• Resumen visual. 

• Conclusiones. 

• Próximos pasos sugeridos. 

• Referencias. 

• Revisión y ajuste de los puntos pendientes, asegurando la correcta presentación 
del documento previo a su entrega. 

Tareas pendientes: 

 

 

16 de octubre del 2025 19 
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Fecha próxima reunión: 
 

• Martes, 21 de octubre del 2025.  
 

 

Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 
 
 
 
   
  
  
León Hernández 

Karen Julissa. (líder) 

Mosqueda Romero 

Saylet del Alba. 
Pérez Montejo 

Christian Antonio.  


